5d€lt lhre Ideen

Wenn dich dein Beruf begeistert, arbeitest du bei Adelt.

Seit uber 65 Jahren entwerfen und produzieren wir bei adeit absolut individuelle Werbe- und Prasentationsmittel.
Mit fundiertem Expertenwissen und jeder Menge Umsetzungskreativitat entstehen in unserer Manufaktur in Biele-
feld so Tag fur Tag maRgeschneiderte Inszenierungen fur bekannte oder komplett neue Produkte, Services und An-
Iasse. Immer individuell, perfekt auf die Zielgruppe zugeschnitten, garantiert hochwertig und absolut ganzheitlich.
Als zuveriassiger Partner, echter Branchenkenner und erfahrener Hersteller erwecken wir mit unserem Team Ideen
zum Leben und inszenieren Marken, Produkte und Dienstleistungen. Und das fur weit uber 2.000 Kunden im Jahr.

Du hast Lust auf Verdnderung oder suchst spannende und abwechslungsreiche Aufgaben fiir den
Wiedereinstieg in den Beruf? Dann freut sich unser Team auf dich als

Kaufmannische Fachkraft (m/w/d)

in Teilzeit (ca. 15 Stunden wochentlich)

Was machst du bei uns? Worauf kannst du dich freuen?
e Klassische kaufmannische Aufgaben in e Aufgaben in einem Unternehmen, das Wert auf
Organisation und Verwaltung, z. B. guten Teamgeist und Familienfreundlichkeit legt

Arbeiten in einem modernen Arbeitsumfeld
Unser Geburtstagsgeschenk an dich —an diesem

Rechnungserstellung, Bestellungen, Annahme
und Weiterleitung von E-Mails und Telefonaten

e Ansprechpartner als Schnittstelle zwischen Tag hast du frei

Verwaltung und Produktion e Flexible Urlaubsplanung
e Ubernahme von Assistenzaufgaben o Weitere Benefits, z. B. Teamevents,
e Vertretung fur Kolleginnen Mitarbeiter-Rabatte

e Firmenparkplatz

Was bringst du mit?

e Kfm. Ausbildung oder gute Erfahrung im
Bliromanagement

e Kenntnisse im Umgang mit
Warenwirtschaftssystemen, z. B. ERP

e Kommunikations- und Teamfahigkeit, gute
Deutschkenntnisse,

e Leistungsbereitschaft und Zuverlassigkeit

e SpaR an der Arbeit und Interesse an neuen
Herausforderungen, z. B. Digitalisierung und KI

e Interesse an einer langfristigen Beschaftigung
mit Weiterentwicklungsmoglichkeiten, sowohl
inhaltlich als auch stundentechnisch
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Bring deine Begeisterung in dein Berufsleben - werde Teil unseres Teams und
bewirb dich (geme per E-Mail). Wir freuen uns, dich kennen zu lernen!
Ansprechpartnerin: IP Adelt GmbH « Personalmanagement « Andrea Allerdissen
Striegauer StrafRe 11+ 33719 Bielefeld « bewerbung@adelt-ideen.de

www.adelt-ideen.de



